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Sürecin Tanımı Diploma Alma ve Mezuniyet (Diploma) Töreni 
Süreci 

Süreç No 

Süreç Sahibi 3 ÖİDB Başkanı 08-01-02-04.18 

 
Sürecin Amacı 

 
• Eğitim-Öğretim yılı sonunda mezun olan ya da mezun durumunda (beş derse kadar) olan fakülte 

öğrencilerinin İTÜ Mezuniyet Töreni ile Dereceye giren Bölüm öğrencilerinin Fakülte Töreni 
işlemlerinin yapılması.  

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
• ÖİDB’dan alınan dereceye giren mezun 

listeleri. 
• ÖİDB’dan alınan tüm mezun listeleri. 
• Mezuniyet Törenine katılmak isteyen 

mezun durumundaki (beş derse kadar) 
öğrencilerin dilekçeleri. 
 

• Mezuniyet Törenlerinin gerçekleştirilmesi. 
• Diplomaların Teslimi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem süresi 
 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
•  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• ÖİDB’dan alınan dereceye giren mezun 
listeleri. 

• ÖİDB’dan alınan tüm mezun listeleri. 
• Mezuniyet Törenine katılmak isteyen 

mezun durumundaki (beş derse kadar) 
öğrencilerin dilekçeleri. 

• Cübbe Alım Formu 
• Kütüphane Borcu Yoktur Belgesi 

 

• Kimlik Belgesi Teslim Belgesi 
• Öğrenci Diplomaları 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
• Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 

  

Öğrenci Bitirme Ödevini 
ertelemiş mi?

Bitirme listesindeki öğrenciler için 
ÖBS de Mezuniyetime Ne Kaldı 
programının  çalıştırılması.

Tüm Fakülte ve TMDK dan bitirme
erteleme listelerinin 
alınması

Akademik Takvim kontrol edilir.

Mezuniyete Engel Eksikliklerin 
Belirlenmesi ( Eksik Not, Eksik Staj, 

Not Değişikliği vb.) ve İlgili
Fakültelere / TMDK ya Bildirilmesi

Tamamlanan Eksikliklerin ÖBS ye 
İşlenmesi

Mezuniyetime Ne Kaldı Programının 
Güncellemesi

Tüm Fakültelere ve TMDK' ya mezun 
listelerin e-posta ve yazı ile bildirilmesi 

Fakülte/TMDK Mezuniyet (Diploma) 
Töreni Süreci

Öğrenci Tüm Bitirme Koşullarını 
Sağlıyor mu?

Bitirme erteleme listelerinin 
ÖBS ye işlenmesi

E

H

H

E

1
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Çap ve Yandal mezunlarının sisteme
işlenmesi

Öğrenci UOLP öğrencisi mi?

Listelerin ÖBS'ye işlenmesi ve
Mezuniyetime  Ne  Kaldı Programının

Çalıştırılması

UOLP koordinatörlerinden karşı 
üniversitede ki derslerini tamamlayan 

öğrencilerin  listesinin  alınması

Lisans mezunlarının Diploma ve Mezun 
Arşiv Sistemine aktarılması

İTÜ'de almış olduğu derslerin kontrol 
edilmesi

Fakültelerden ve TMDK'dan gelen YK 
kararlarının kontrol edilmesi ve ÖBS'ye 

işlenmesi

1

2

E

H

 

 



 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04.18 Sayfa No 
28.03.2019 Rev.1 4/10 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı ÖİBD Personeli ÖİDB Başkanı Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

 

Lisans mezunu mu?

Lisansüstü mezunlarının Diploma ve 
Mezun Arşiv Sistemine Enstitüler 

tarafından girilmesi

Lisans mezunlarının Diploma ve Mezun 
Arşiv Sistemine aktarılması

Öğrencinin Talebi Doğrultusunda 
Mezuniyet Yazısının Verilmesi

Diploma numarasının verilmesi

2

H

3

E
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Güz ve Bahar dönemi mezunları 
listesinin alınması.

Bahar dönemi Lisans mezuniyeti 
mi?

Derece belirlenmez

3

H

6E

4
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Senato esaslarında belirtilen 
şartları sağlıyor mu?

Mezunların ortak kurumdaki 
transkriptlerinin program 

koordinatörlerinden talep edilmesi

Mezunların ortak kurumdaki 
transkriptlerinin program 

koordinatörleri tarafından ÖİDB’ye 
bildirilmesi

Ortak kurumdaki not ortalamalarının 
Diploma ve Mezun Arşiv Sistemine 

işlenmesi

E

Mezun dereceye giremez.

Mezun UOLP programlarından mı?

E

H

H

5

4
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Senato esasları göz önünde 
bulundurularak program 1., 2. ve 

3.lerinin Diploma ve Mezun Arşiv 
Sistemi üzerinden belirlenmesi

Derece listesinin kontrol edilmesi

Derece listesinde düzeltme var 
mı?

Derece listesindeki değişikliklerin 
Diploma ve Mezun Arşiv Sistemine 

işlenmesi

Derece listesinin ÖİDB web sitesinde 
ilanı

E

H

5
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6

Diplomaların ve lisans diploma 
eklerinin basılması

Diplomaların ilgili kişiler tarafından 
imzalanması

Diplomaların mühürlenmesi ve 
bilgisayara taranarak arşivlenmesi

Bahar yarıyılı mezun olan öğrencilerin 
Diplomaları Fakülte ve TMDK 

Müdürlüklerine tutanakla teslim edilir.

Fakülte/TMDK Mezuniyet (Diploma) 
Töreni Süreci

7
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Fakülte ve TMDK Müdürlükleri öğrenci 
işleri bürosu tarafından dağıtılan ve 
Diplomasını alan öğrencilerin imzalı 

listesi ile almayan öğrencilerin 
diplomaları tutanak ile teslim alınır.

7

Mezunun Öğrenim Ücreti / Katkı 
Payı borcu var mı?

Öğrenim Ücreti / Katkı Payı borcunun 
ödenmesi

Mezunun kütüphane borcu var 
mı?

Kütüphane borcunun ödenmesi ve 
kütüphane tarafından mezun borcunun 
olmadığının Diploma ve Mezun Arşiv 

Sistemine girilmesi

8

E

H

E

Mezunun veya vekalet verilen kişinin 
kimlik kontrolünün yapılması

H
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Mezun veya vekâlet verilen kişi 
tarafından Yemin Metninin imzalanması

Yabancı uyruklu mu?

Yabancı uyruklu bilgi formunun mezun 
veya vekâlet verilen kişi tarafından 

doldurulması

İmza defterinin mezun veya vekalet 
verilen kişi tarafından imzalanması

Diplomanın mezunun kendisine veya 
vekâletname verdiği kişiye teslim edilmesi

8

E

H

 
 

 

 


