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Sirecin Tanimi

Sireci

Diploma Alma ve Mezuniyet (Diploma) Toreni Sirec No

Sureg Sahibi | 3 | OIDB Bagkani

08-01-02-04.18

Sirecin Amaci

Egitim—Ogretim_ yili sonunda mezun olan ya da mezun durumunda (bes derse kadar) olan fakulte
ogrencilerinin ITU Mezuniyet Toreni ile Dereceye giren Bolim o6grencilerinin Fakllte Toéreni

islemlerinin yapilmasi.

Co )| 1| Sireg Girdileri

Siirec Ciktilar 2 @

OIDB’dan alinan dereceye giren mezun
listeleri.

OIDB’dan alinan tim mezun listeleri.
Mezuniyet Torenine katilmak isteyen
mezun durumundaki (bes derse kadar)
ogrencilerin dilekgeleri.

e Mezuniyet Torenlerinin gergeklestiriimesi.
e Diplomalarin Teslimi

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

islem siiresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiman No

OIDB’dan alinan dereceye giren mezun
listeleri.

OIDB’dan alinan tim mezun listeleri.
Mezuniyet Torenine katilmak isteyen
mezun durumundaki (bes derse kadar)
ogrencilerin dilekgeleri.

Cubbe Alim Formu

Kittiphane Borcu Yoktur Belgesi

e Kimlik Belgesi Teslim Belgesi
e Ogrenci Diplomalari

Kullanilan Kaynaklar 6
. Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Yazcl
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Akis

Sorumlu

( Akademik Takvim kontrol edilir. )

v

Bitirme listesindeki 68renciler i¢in
OBS de Mezuniyetime Ne Kald:
programinin c¢alistirilmasi.

J

Tum Fakulte ve TMDK dan bitirme
erteleme listelerinin
alimasi

Ogrenci Bitirme Odevini
ertelemis mi?

Tenci Tum Bitirme Kosullarir
Saghiyor mu?

H

v

Mezuniyete Engel Eksikliklerin
Belirlenmesi ( Eksik Not, Eksik Staj,
Not Degisikligi vb.) ve Ilgili
Fakultelere / TMDK ya Bildirilmesi

A

Tamamlanan Eksikliklerin OBS ye
Islenmesi

A

Mezuniyetime Ne Kaldi Programinin
Giuncellemesi

A

Tum Fakultelere ve TMDK' ya mezun
listelerin e-posta ve yaz ile bildirilmesi

Fakulte/ TMDK Mezuniyet (Diploma)
Toreni Sureci

l

Bitirme erteleme listelerinin
H OBS ye islenmesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIBD Personeli

OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Fakultelerden ve TMDK'dan gelen YK
kararlarinin kontrol edilmesi ve OBS'ye
islenmesi

A 4

Cap ve Yandal mezunlarinin sisteme
islenmesi

Ogrenci UOLP dgrencisi mi?

E

v

Lisans mezunlarinin Diploma ve Mezun
Arsiv Sistemine aktarilmasi

v
UOLP koordinatorlerinden karsi
universitede ki derslerini tamamlayan
Ogrencilerin listesinin alimmasi

H Listelerin OBS'ye islenmesi ve
Mezuniyetime Ne Kaldi Programinin
Calistirilmasi

iITU'de almis oldugu derslerin kontrol
edilmesi

l

\4

Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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H

v

Lisansiistii mezunlarinin Diploma ve
E Mezun Arsiv Sistemine Enstitiiler
tarafindan girilmesi

. | Lisans mezunlarinin Diploma ve Mezun
Arsiv Sistemine aktarilmasi

Ogrencinin Talebi Dogrultusunda
Mezuniyet Yazismin Verilmesi

Diploma numarasinin verilmesi <

Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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afrar donemi Lisans mezuniyeti

E Derece belirlenmez

Gliz ve Bahar donemi mezunlari
listesinin alinmast.

A 4

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIBD Personeli OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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enato esaslarinda belirtile
artlar1 saghiyor mu?

H Mezun dereceye giremez.

Mezun UOLP programlarindan mi?

E

v

Mezunlarin ortak kurumdaki
transkriptlerinin program
koordinatdrlerinden talep edilmesi

v
Mezunlarin ortak kurumdaki
transkriptlerinin program
koordinatérleri tarafindan OIDB’ye
bildirilmesi

\ 4

Ortak kurumdaki not ortalamalarmin
Diploma ve Mezun Arsiv Sistemine
islenmesi

l

Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Senato esaslar1 gdz oniinde
bulundurularak program 1., 2. ve
3.lerinin Diploma ve Mezun Arsiv
Sistemi Uzerinden belirlenmesi

Derece listesinin kontrol edilmesi

Derece listesindeki degisikliklerin
H Diploma ve Mezun Arsiv Sistemine
islenmesi

Derece listesinin OIDB web sitesinde

ilan1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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l

Diplomalarin ve lisans diploma
eklerinin basiimasi

l

Diplomalarin ilgili kisiler tarafindan
imzalanmasi

\ 4

Diplomalarin muhurlenmesi ve
bilgisayara taranarak arsivienmesi

A\ 4

Bahar yariyili mezun olan égrencilerin
Diplomalari Fakilte ve TMDK
Mudarluklerine tutanakla teslim edilir.

\ 4

Fakullte/TMDK Mezuniyet (Diploma)
Toreni Sureci

l

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Fakiilte ve TMDK Miidiirliikleri 6grenci
isleri biirosu tarafindan dagitilan ve
Diplomasini alan 6grencilerin imzali
listesi ile almayan 6grencilerin
diplomalar tutanak ile teslim alinir.

Mezunun Ogrenim Ucreti / Katk
Payi borcu var mi1?

E

v

Ogrenim Ucreti / Katki Payi borcunun
6denmesi

Mezunun kitiiphane borcu va
mi?

E

v

Kutiphane borcunun 6édenmesi ve

kutiphane tarafindan mezun borcunun H

olmadiginin Diploma ve Mezun Arsiv
Sistemine girilmesi

A 4

Mezunun veya vekalet verilen kisinin
kimlik kontrolindn yapilmasi

l

A

Adi-Soyadi OIBD Personeli OIDB Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Mezun veya vekalet verilen kisi
tarafindan Yemin Metninin imzalanmasi

Yabanci uyruklu mu?

E

v

Yabanci uyruklu bilgi formunun mezun
veya vekalet verilen kisi tarafindan H
doldurulmasi

A 4

imza defterinin mezun veya vekalet
verilen kisi tarafindan imzalanmasi

A 4

Diplomanin mezunun kendisine veya
vekaletname verdigi kisiye teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIBD Personeli OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




